江西建院报告厅及多媒体教室使用申请表

20    -20    学年  第    学期

	使用责任人

(授课教师)
	
	联系电话
	

	使用部门
	
	使用地点
	

	使用时间
	２０　年　 月　 日( 　 时　 分至　 时　 分)至
２０　　年　 月　 日( 　 时　 分至　 时　 分)

	申请用途
	(使用部门负责人签章)  　　　　　

      年   月   日

	信息中心意见
签章　　  　　　

      年   月   日
	主管领导意见

签章　　  　　　

      年   月   日

	多媒体教室使用前后交接纪录

	领用情况说明
	时间　　　　　
	使用后验收情况
	时间　　　　　

	多媒体教学系统管理员
	年   月   日


注意：1、多媒体教室及报告厅只供教学、会议和学术讲座使用；

2、为保证此类教学活动的正常进行，请使用者本人认真填写，签字盖章后提前两天交至信息工程系以便做好准备；

3、申请用途栏内须填写活动或会议名称，若属调课请注明课程名称及调课字样；

4、各使用部门严禁在报告厅及多媒教室张贴，如发现将停止使用
